
 

 

Graphite COVA GmbH ı Grünthal 1-6 ı 90552 Röthenbach an der Pegnitz 

www.graphitecova.com 
 

 

  

 

Werden Sie Teil des COVA Teams. 

Sie erwartet ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet,  

ein gutes Betriebsklima und attraktive Konditionen. 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

  

 

 
Kfm. Angestellte*r 
für Einkauf und Versand (m/w/d) 
 

ab sofort bzw. zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

WIR BRAUCHEN VERSTÄRKUNG! 

IHRE AUFGABEN 
 Erstellung und Überwachung von Bestellungen, einschließlich 

Termin- und Mengenplanung 
 Recherche und Auswahl geeigneter Lieferanten 
 Verhandlung von Preisen, Lieferkonditionen und 

Rahmenverträgen 
 Überprüfung von Rechnungen und Freigabe zur Zahlung 
 Mitwirkung bei der Durchführung von Inventuren sowie an der 

monatlichen Bestandsbewertung 
 Führen von Statistiken 
 Versandabwicklung, Fakturierung 
 Im- und Export-Abwicklung 

 
IHR PROFIL 
 Kaufmännische Ausbildung 
 Mehrjährige Erfahrung in Einkauf/Versand  
 Sehr gutes kaufmännisches Know-how und Zahlenverständnis 

sowie das Beherrschen der MS-Office-Anwendungen  
 Sicherer Umgang mit ERP-Systemen, bevorzugt SAP  
 Ausgeprägtes Verhandlungsgeschick, Kommunikationsfähigkeit 

sowie sicheres Auftreten und schnelle Auffassungsgabe 
 Ausgeprägtes analytisches Denken sowie hohes Qualitäts- und 

Verantwortungsbewusstsein 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
 Verhandlungssichere Englischkenntnisse 
 Ergebnisorientiertes Arbeiten, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, 

Flexibilität, Organisationstalent 
 
WIR BIETEN 
 Unbefristete Vollzeitstelle (37,5 h wöchentlich)  
 30 Tage Urlaub 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
 Gleitzeit 

BEWERBUNGEN AN BEWERBUNG@GRAPHITECOVA.COM 

Graphite COVA ist ein Traditionshersteller von 
Produkten aus Kohlenstoff und Grafit mit einer 
Erfahrung von über 150 Jahren.  
 
Wir sind Mitglied des Graphite India Konzerns 
mit ca. 70 Mitarbeitern am Standort Röthenbach. 

 


